
AdminSena
REUNIÓN:

ORGANIZACIÓN FERIA SEMBRADORES DE PAZ EN TAME (26-jun/26)



AdminSena
LUGAR: Ambiente 107 SENA Sede Tame FECHA: 25-Jun/2026          HORA: 5:00 p.m. 

AdminSena
TEMAS TRATADOS



1. Organización de la Jornada “Sembradores de Paz”

El día 25 de junio se llevó a cabo reunión de coordinación con el equipo organizador de la Feria de Sembradores, con el propósito de socializar el cronograma de actividades, definir responsabilidades y coordinar los aspectos logísticos, operativos y administrativos requeridos para la adecuada ejecución del evento programado para el 26 de junio en el municipio de Tame.



Durante la reunión se presentó y revisó el cronograma oficial de actividades, estableciendo las funciones asignadas a los funcionarios, contratistas, instructores y aprendices que participarían en la organización y desarrollo de la feria. Asimismo, se verificaron los recursos físicos y logísticos necesarios para cada actividad, con el fin de garantizar una adecuada articulación entre los diferentes equipos de trabajo.



Finalmente, se reiteró la importancia del cumplimiento de los horarios establecidos, la comunicación permanente entre los líderes de cada frente de trabajo y el desarrollo coordinado de las actividades asignadas, con el propósito de garantizar el éxito de la Feria de Sembradores, promover la participación de productores y emprendedores del municipio de Tame y fortalecer la articulación interinstitucional en beneficio de la comunidad.





HORA ACTIVIDAD RESPONSABLE REQUERIMIENTO

Liderar la organización de carpas y tarima según 

el lugar que les corresponde  (Contratista)
Jesus Noe - Camilo - Claudia Plano de distribución 

Transportar 3 carpas  desde el SENA al parque - 4 

carpas grandes desde la Unidad de Victimas
Niver - Isay 

3 carpas SENA  - 4 carpas de la alcaldia - Recoger en Unidad de 

Victima

Instalacion de carpas  SENA 
Jesus Noe - Camilo - Claudia (Grupo 

Jesus Noe) 

Plano de distribución 

3 carpas de la sede Tame

HORA ACTIVIDAD RESPONSABLE REQUERIMIENTO

5:00 a. m.
Registro fotografico - Videos - Envio al grupo 

para republicar
Juliana - Ferney Equipo Fotografico 

5:00 a. m.
Llevar desde el SENA al parque carpas - mesas - 

sillas - manteles - Publicidad SENA (German) 
Niver - Isay - Daniel - Dario - Camilo

8 Carpas pequeñas - Saravena 

8 Mesas plegables

21 Sillas plásticas verdes SENA 

6 Sillas verdes peludas SENA  

1 Extintores

1 Camilla

1 Silla de ruedas 

1 Botiquín

3 Paquetes de bolsas grandes para la basura 

2 Manteles blancos

1 Banner

1 Triangulo SENA

Banderas

Publicidad SENA

Baterias microfonos 

5:00 a. m. Liderar organización carpas pequeñas SENA Jesus Noe  (Grupo Jesus Noe)
Plano de distribución

8 carpas pequeñas SENA

5:00 a. m. Liderar Instalación de mesas
Xiomara - Victoria - Arelys - 

(4 aprendices Deisy)

Plano de distribución

100 mesas (Contratista)  

5:00 a. m. Liderar Instalación de sillas
Xiomara - Victoria - Arelys - 

(4 aprendices Deisy)

Plano de distribución

200 sillas (Contratista)

5:00 a. m. Instalación de Banner Niver - Isay Banner

5:00 a. m.
Liderar instalacion mesa principal -  Liderar  

instalacion de decoración 

Liliam - Daniela (Grupo Liliam - Grupo 

Daniela)-Niver y Daniel

2 Mesas 

6 Sillas verdes peludas 

2 Manteles blancos

1 Banner

1 Triangulo SENA

Banderas

Elementos decorativos 

5:00 a. m. Liderar instalación de mesa  de inscripciones 
Deisy Cucaita (Grupo Deisy) - Amadeo 

Niño-Martha Moreno - Milena Garcia

2 Mesa 

6 Sillas plasticas verdes 

5:00 a. m.
Liderar instalación  de banco  - Liderar  

instalacion de decoración 

Yholmar  Zorro - (Grupo Yholmar) - 

Carolina  

Letrero banco 

1 Mesa

4 Sillas 

5:00 a. m. Liderar de instalación de publicidad SENA German Colmenares - Julio Robin 
Pendones SENA

Cabuya 

5:00 a. m.
Liderar organización zona de regalos (Coordinar 

con Lilian)
Nelson - Gabriel E.

Regalos (Recibirlos de secretaria de agricultura) 

5:00 a. m. Liderar brigada de emergencia Lenny - Elkin - (Grupo Lenny)

3 Sillas plasticas verdes 

1 Extintores

1 Camilla

1 Silla de ruedas 

1 Botiquin

3 Paquetes de bolsas grandes para la basura 

5:00 a. m.

Identificar:  

Hangares

Carpas

Mesas

Xiomara - Victoria - Arelys - Yineira (4 

aprendices Deisy)

Plano de distribución 

Numeración  para cada mesa 

Numeración carpas - Hangares 

5:00 a. m. Inicio de sonido - Musica campesina Daniel - Niver 
Musica  campesina

Videos Himnos - Colombia - Arauca - Tame - SENA 

Logos emprendedores 

7:00 a. m. Organización zona de parqueadero - Descargue  
Elkin - Jhon Jairo Guzman (2 

aprendices Deisy)
4 Chalecos 

7:00 a. m.

Inscripciones  emprendedores  y campesinos  - 

Entrega y postura de manillas  (Solo se entregara 

puesta) - Escribir el numero de mesa y carpa  en 

la manilla

Deisy Cucaita - Amadeo Niño - Claudia 

- Milena 

 (8 aprendices Deisy)

Formato de asistencia para 200 personas  (Entrega Claudia) 

200 manillas numeradas 

Tikets de almuerzo entidades

7:00 a. m.
Apoyo a descargue de mercado y ubicación de 

campesinos y emprendedores según plano de 

distribución

Jesus Noe-Camilo - Omar - Jhon Jairo 

G. - Dario - Carlos (13  aprendices 

grupos Yholmar - 16 aprendices Jesus 

Noe)   

Plano de distribución 

7:00 a. m. Merienda para los Expositores FEDECACAO
Chocolate 

Pan

7:00 a. m. Entrega de formato  para  registro de ventas

 Alejandra P - Alejandra - Yineira -

Dario - Carlos - Edgar  (13 aprendices 

Yholmar)

100  Formatos de registro de ventas

7:00 a. m.
Capacitación  mesa a mesa de intercambio de 

dinero 

 Alejandra P - Alejandra  - Yineira -

Dario - Carlos - Edgar - (13 aprendices 

Yholmar)

Dinero didactico (Prestado  solo para capacitación)

8:00 a. m. Apertura del evento Contratista

Ingeniero Nestor

Dra. Mary Luz 

Yeneira Rodriguez

Instructor 

8:00 a. m. Recepción de entidades Edgar - Yineira - Mary Luz - DPS

8:00 a. m. Registro de entidades Edgar - Yineira - Carlos - Deisy - DPS 
Formato de registro de entidades (Entregar Listado a Deisy a las 9:00 

am para coordinar almuerzo)

CRONOGRAMA DE RESPONSABILIDADESY/O ACTIVIDADES

 FERIA SEMBRADORES DE PAZ  Y  MERCADO CAMPESINO  - 26 DE JUNIO

JUEVES 25 DE JUNIO 

2:00 p. m.

VIERNES 26 DE JUNIO - Desarrollo



8:00 a. m. Acto Cultural 1
Sonia Gomez - Deimary - Sonia 

(Bienestar) 
Grupo musical 

9:00 a. m. Inicio de las ventas 

9:00 am -  3:00 pm Animación 
Julio Robin - Yamid - Jhon Jairo - 

Ferney 

Microfonos inhalambricos 

Sificientes Baterias 

10:30 a. m. Primer reporte de ventas 

Alejandra P - Alejandra - Yineira -

Dario - Carlos - Edgar  (13 aprendices 

Yholmar)

Formato de ventas 

10:30 a. m. Acto Cultural 2
Sonia Gomez - Deimary - Sonia 

(Bienestar) 
Grupo de baile

10:30 a. m. Primera ronda de entrega de regalos 
Claudia  - Gabriel  - German - Lenny - 

Daniela - Alcaldia - Ayda

Ruleta

Regalos

12:00 p. m. Segundo reporte de ventas 

Alejandra P - Alejandra - Yineira -

Dario - Carlos - Edgar  (13 aprendices 

Yholmar)

Formato de ventas 

12.00 pm Segunda ronda de entrega de regalos 
Claudia  - Gabriel  - German - Lenny - 

Daniela - Alcaldia - Ayda

Ruleta

Regalos

1:00 p. m.
Entrega de Almuerzo en la carpa de inscripciones 

- (Solo se entregará con manilla puesta o Tiket) - 

(Hacer una perforación  en la manilla o tiket)

Julio Macualo -  Deisy Cucaita - 

Martha Moreno - (Grupo Deisy)

300 Almuerzos

3 pinzas perforadoras (Ayda - Sonia G -  Martha)

2:00 p. m. Tercer reporte de ventas 

Alejandra P - Alejandra - Yineira -

Dario - Carlos - Edgar  (13 aprendices 

Yholmar)

Formato de ventas 

2:00 p. m. Acto Cultural 3
Sonia Gomez - Deimary - Sonia 

(Bienestar) 

Pareja de baile tradicional  -  Robin Cardenas (10 años)  e Isabella 

Rivera (8 años)

2.00 pm Tercera ronda de entrega de regalos 
Claudia  - Gabriel  - German - Lenny - 

Daniela - Alcaldia - Ayda

Ruleta

Regalos

3:00 p. m. Ultimo reporte de ventas 

Alejandra P - Alejandra - Yineira -

Dario - Carlos - Edgar  (13 aprendices 

Yholmar)

Formato de ventas 

3:00 p. m. Cierre y agradecimeinto Jhon Jairo 

HORA ACTIVIDAD RESPONSABLE REQUERIMIENTO

3:30 p. m. Recogida  de publicidad SENA German Colmenares - Julio Robin 
Entregar en el aula movil 

Publicidad SENA 

3:30 p. m. Recogida de decoración 
Liliam - Daniela (Grupo Liliam - Grupo 

Daniela)

Entegar en el aula movil

Benner 

Triangulo SENA

Todo lo que se tenga que guardar en el SENA 

3:30 p. m. Liderar  recoleción y entrega  de mesas Xiomara - Arelis - Victoria 
Entregar a contratista

100 mesas

3:30 p. m. Liderar recoleción y entrega  de Sillas Jhon Jairo - Gabriel - Daniel
Entregar a contratista

200 Sillas blancas

3:30 p. m.
Liderar recolección de carpas - mesas  - sillas  del  

SENA

Jesus Noe - Camilo - Niver -  (Grupo 

Lenny - Grupo Carolina) 

Entegar en la Unidad de Victimas

4 carpas de la alcaldia 

Entregar en el aula  movil

2 carpas grandes de la sede Tame 

10 carpas pequeñas del SENA - Saravena 

8 Mesas plegables

21 Sillas plásticas verdes SENA 

6 Sillas verdes peludas SENA  

3:30 p. m. Liderar recogida banco 
Yholmar  Zorro - Carolina  (Grupo 

Yholmar) 

Entregar a extensionista Marcelino

Caseta Banca

Entregar en el aula movil

Carpa blanca SENA (Entregar en el aula movil)

1 Mesa

4 Sillas plasticas verdes

3:30 a. m. Liderar recogida brigada de emergencia Lenny - Elkin - (Grupo Lenny)

Entregar en el aula movil

3 Sillas plasticas verdes 

1 Extintores

1 Camilla

1 Silla de ruedas 

1 Botiquin

3:30 a. m.
Liderar recogida carpa de inscripciones/ 

Almuerzo

Julio Macualo -  Deisy Cucaita - 

(Grupo Deisy)

Entregar en el aula movil

2 Mesa 

6 Sillas plasticas verdes

4:00 p. m. Recogida de basura del parque TODOS
Bolsas para la basura (Lenney - Elkin)

Entregar  bolsas con  basura en el aula movil

3:30 p. m.
Recogida elementos SENA y entrega en la sede 

Tame

8 Carpas pequeñas - Saravena 

8 Mesas plegables

21 Sillas plásticas verdes SENA 

6 Sillas verdes peludas SENA  

1 Extintores

1 Camilla

1 Silla de ruedas 

1 Botiquín

3 Paquetes de bolsas grandes para la basura 

2 Manteles blancos

1 Banner

1 Triangulo SENA

Banderas

Publicidad SENA

Baterias microfonos 

VIERNES 26 DE JUNIO - Recolección 

TODOS A COMPRAR
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